	網路申請成績單及證明文件作業程序

	處   理   流   程
	

	作業注意事項
	一、畢業生方可申請英文學位證明、英文成績排名。
二、中文學位證明影本申請，因須驗正本，故不受理網路申請。

三、申請份數不拘。

	使用書表
	


申請人


至本校網頁，依身份別點選：在校生或校友園地


點選：歷年成績單線上購買


系統提供三項功能：


網路申請：提供請購介面，個人依需要點選，系統依點選請購之品名、份數及是否彌封並加計郵資後計算出應付金額及給予繳款帳號。


　　　　　每一申請案可指定一寄送地址


　　　　　若需寄送國外，務請於郵寄地區點選國外，若須指定收件者則請於通訊處之指定收件者欄輸入。


　　　　　若申請之資料須另附其他申請表格一同寄出，請先


來電：05-2720411-11202或


E-Mail：netgrd@ccu.edu.tw先Check處理方式。


寄國內之郵件，原則上均寄給同學本人，若真需指定收件者，則請於住址欄之後，空一格再填入收件者姓名。


查詢繳費帳號及掛號單號碼：若忘記繳費帳號或郵寄之掛號單號可透過此功能查詢。


入帳查詢：申請人取得繳款帳號及應付金額，即可透過ATM轉帳（轉入行庫為台灣銀行，代號004），轉帳後，可透過此功能查詢轉帳是否成功。


＊申請英文文件，務請提供和護照相同之英文姓名


＊若尚未申請護照，則請自行以羅馬譯音詳填


＊中文成績單若須折抵役期，可先行告知，成績單寄出前可幫同學，送校安中心蓋折抵役期章。


各項須特殊處理之案件，務請於聯絡後三個工作天內完成申請及繳款作業，謝謝！





台灣銀行


每天定時將已完成繳款之請購案銷帳轉至本校系統


（未完成繳款之請購案視為無效案件，將不予處理）





教學組


於三個工作天內，針對申請並已完成轉帳之請購案


完成製作、E-mail通知請購人並掛號郵寄請購文件








