	國立中正大學教師請假代課及鐘點費申請單           日期：　　年　　月　　日

	單位
	
	教師姓名
	
	職級
	
	□專任

□兼任

	       假       別
	請假起迄日期

	  □事假 　□病假　　□婚假　  □娩假   □產前假　
  □其他____________________________
	自　　年　　月　　日起

至　　年　　月　　日止

共         天

	事由
	

	證明

文件
	附件

□核定完成之請假單。
□校外代課教師請附簡歷、教育部頒教師證書
□其他證明文件:

	科目名稱
	代課教師姓名、職級
	代課日期
	每週代課鐘點
	代課週數

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	總計
	每週代課鐘點      小時，共   週。

	請假人或代申請人簽章
	
	單位主管核章
	

	會簽單位
	批    示

	教務處
	總務處出納組
事務組
	人事室
	秘書室
	

	
	
	
	
	


